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Einflihrung

1. Einfihrung
1.1 Zu diesem Handbuch

Durch das Bremische Informationsfreiheitsgesetz (BremIFG, BremGBI. 2015 (Brem.GBI. S. 274))
haben alle Biirgerinnen und Blrger — aber auch Vereine, Gesellschaften oder Stiftungen - das
Recht auf Zugang zu Informationen, die in der bremischen Verwaltung vorhanden sind. Der
Informationsanspruch besteht gegenliber den Behdrden des Landes, der Stadtgemeinden und
anderen Stellen, die 6ffentliche Aufgaben erfiillen.

Das Gesetz verpflichtet alle 6ffentlichen Stellen, geeignete Informationen (Dokumente und
Datensatze) in elektronischer Form allgemein zugénglich zu machen.

Daruber hinaus kdnnen Biirgerinnen und Biirger Uber Dokumente > Individueller Antrag
elektronisch tiber ein Web-Formular einen Antrag auf den Zugang zu Informationen nach dem
Bremischen Informationsfreiheitsgesetz stellen.

Die Formulardaten werden nach dem Senden in eine E-Mail Gberfiihrt und gelangen auf diesem
Weg zu den Behorden bzw. den zustdandigen IFG-Beauftragten der Ressorts (die Zieladressen
sind im Transparenzportal hinterlegt). Dort werden die IFG-Antrage im
Vorgangsbearbeitungssystem bearbeitet. Die Ergebnisse werden den Birgerinnen und Blirgern
direkt mitgeteilt.

Die von der Bremischen Birgerschaft am 22.4.2015 beschlossene Novellierung des Bremischen
Informationsfreiheitsgesetzes erfordert zusatzlich, dass alle in Schriftform oder in
elektronischer Form gerichteten Antrige auf Informationszugang unverziiglich im
Transparenzportal zu veréffentlichen sind, vgl. § 11 Absatz 1 BremIFG.

Bei der Umsetzung dieser Anforderungen aus der Novellierung wird zwischen dem
herk6mmlichen Bearbeiten von IFG-Antrdagen und dem Veroffentlichen dieser Antrage im
Transparenzportal unterschieden.

Teil dieses Handbuchs ist ausschlieflich die Veroéffentlichung der Antréige im
Transparenzportal (nach § 11 BremIFG ohne personenbezogene Daten sowie ohne Betriebs-
und Geschdftsgeheimnisse).

Das heiRt, dass die Bearbeitung der Antrage inklusive personenbezogener Daten weiterhin im
herkdmmlichen Vorgangsbearbeitungssystem erfolgt und damit nicht Teil dieses Handbuchs ist.

Dieses Handbuch ist fiir die IFG-Beauftragten vorgesehen, die grundséatzliche KoGls-Kenntnisse
im Aus- und Fortbildungszentrum Bremen (AFZ) durch den Besuch einer KoGls-Schulung fiir
Redakteurinnen und Redakteure erworben haben.

1.2 Support

Hilfe erhalten Sie

- per E-Mail beim Abschnitt 411 (IT-Basiskomponenten) der Senatorin fir Finanzen, E-Mail:
transparenz@finanzen.bremen.de.

13 Technische Voraussetzungen

Die technischen Voraussetzungen entnehmen Sie bitte dem KoGls-Redaktions- bzw. Chef-
redaktionshandbuch unter www.kogis.bremen.de > Handblicher.
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2. Zugang zum IFG-Antragsmodul im Transparenzportal erhalten

Um Zugriff auf das IFG-Antragsmodul im Transparenzportal zu erhalten und damit direkt IFG-
Antrage im Transparenzportal verdffentlichen und pflegen zu konnen, melden Sie sich per E-
Mail beim Abschnitt 411 (IT-Basiskomponenten) der Senatorin fir Finanzen, E-Mail:
transparenz@finanzen.bremen.de.

Sie werden in Absprache mit dem Team ,,Informationsmanagement und Prozesse” bei der
Senatorin flr Finanzen im Abschnitt 411 fiir das IFG-Antragsmodul freigeschaltet und erhalten
alle notwendigen Rechte fiir die Veroffentlichung und Bearbeitung lhrer IFG-Antrage.
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Ablauf des IFG-Antragsverfahrens (im Transparenzportal)

3. Ablauf des IFG-Antragsverfahrens (im Transparenzportal)

Die technische Umsetzung des Moduls ,,IFG-Antragsverfahrens” erfolgt in folgenden

Arbeitsschritten:

1. Birger/Burgerin stellt Antrag Giber das IFG-Antragsformular im Transparenzportal.

2. Die eindeutige IFG-Antragsnummer wird im Transparenzportal gespeichert und sofort im
Frontend veroffentlicht.

3. Blrger/Burgerin erhilt eine Bestatigungsnachricht mit der eindeutigen IFG-
Antragsnummer.

4. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte erhalt eine E-Mail-Nachricht mit der
eindeutigen IFG-Antragsnummer und den Antragsdaten.

5. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte vertffentlicht die Antragsdaten (ohne
personenbezogene Daten sowie ohne Betriebs- und Geschaftsgeheimnisse) laut
Anforderungen der Novellierung des Bremischen Informationsfreiheitsgesetzes
unverziiglich im Transparenzportal.

6. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte bearbeiten den Antrag inklusive
personenbezogener Daten im herkdmmlichen Vorgangsbearbeitungssystem und schlieRen
diesen ab.

7. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte schlieBt den IFG-Antrag auch im
Transparenzportal formal ab (durch Statusanderung).

8. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte erganzt die statistischen Daten des IFG-

Antrags fur die Berichtspflicht an die Biirgerschaft.

Die Aufgaben der zustandigen Stellen fiir die Veroffentlichung der IFG-Antrage im
Transparenzportal beginnt bei Schritt flinf.



Inhalt

4, Beantragung des Zugangs auf Informationen — IFG-Beantragung
4.1 Biirger/Burgerin stellt Antrag liber das IFG-Antragsformular im Transparenzportal

Im Transparenzportal konnen Biirgerinnen und Blirger Giber Dokumente > Individueller Antrag
elektronisch einen Antrag nach dem Bremischen Informationsfreiheitsgesetz stellen. Das
Antragsformular wurde funktional nicht angepasst, sondern lediglich redaktionell um den
Hinweis erweitert, dass der Antrag im Internet veroffentlicht wird.

Dariber hinaus wurden Neuerungen der Datenschutzgrundverordnung funktional und textuell
erganzt, so dass der Einleitungstext angepasst wurde:

Datenschutz: * = Die Angaben des Vornamens, des Nachnamens und der E-Mail-Adresse sind
notwendig, alle anderen Angaben sind freiwillig.

Wenn Sie uns einen IFG-Antrag senden, so erheben, speichern und verarbeiten wir Ihre Daten
nur, soweit dies fiir die Abwicklung lhres Antrags und fiir die Korrespondenz mit Ihnen
erforderlich ist. Rechtsgrundlage der Verarbeitung ist Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO.

Ihre Daten werden nur zur Beantwortung lhres Antrags verarbeitet und gel6scht, sobald diese
nicht mehr erforderlich sind und keine gesetzlichen Aufbewahrungspflichten entgegenstehen.
Wenn Sie der Verarbeitung lhrer per IFG-Antrag libermittelten Daten widersprechen mdchten,
wenden Sie sich bitte an die im Impressum genannte E-Mail-Adresse.
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Freie
Qﬂ Hansestadt TRANSPARENZPORTAL BREMEN "
Bremen

DOKUMENTE VORSCHRIFTEN DATEN ANWENDUNGEN HILFE / INFC KONTAKT

Antrag auf

Wichtiger Hinweis

Individueller Antrag auf Informationszugang

. Ihr Antrag auf Informationszugang wird im
Uber dleses Formular kénnen Sle einen Antrag nach dem stellen.

Internet vorgemerkt und nach Durchsicht
und Léschung der personenbezogenen
Daten sowie maglicher Betriebs- und
Geschdftsgeheimnisse vollstandig
verdffentlicht.

Der Anspruch auf Zugang zu amtlichen Informationen kann an alle Behdrden des Landes, der Gemeinden
und sonstige der Aufsicht des Landes unterstenende juristische Personen des Gffentlichen Rechts und
deren Vereinigungen gestellt werden. Sie kbnnen in dem Antrag auch aufnenmen, welche Art des
Informationszugangs Sie wiinschen, zum Beispiel die Zurverfligungstellung von Dokumenten oder
Datensitzen. Wird dem Antrag auf Zugang stattgegeben, kinnen nach § 10 Abs. 1 . 1 BremIFG nach
MaRgabe der Verordnung iiber die Gebiihren und Auslagen nach dem Bremer Informationsfreiheitsgesetz * Obersicht

Gebiihren und Auslagen erhoben werden. bereits veroffentlichter Antrage

Wird der Antrag auf Zugang abgelehnt, dirfen hierfir keine Gebiihren erhoben werden (§ 10 Abs. 2 Satz @ Ansprechpersonen
2 BremiFG). Ihr Kontakt bei Riickfragen

Datenschutz: * = Die Angaben des Vornamens, des Nachnamens und der E-Mail-Adresse sind notwendig,
alle anderen Angaben sind freiwillig. Ablauf des Antragverfahrens
‘Wenn Sie uns einen IFG-Antrag senden, so erheben, speichern und verarbeiten wir Ihre Daten nur, soweit
dies fiir die Abwicklung Ihres Antrags und fiir die Korrespondenz mit Ihnen erforderlich ist. Einen Uberblick dber den genauen Ablauf
Rechtsgrundlage der Verarbeitung ist Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO. des Antragverfahrens und die zu

Ihra Daten werden nur zur Beantwortung Ihres Antrags verarbeitet und geloscht, sobald diese nicht mehr beachtenden Punkte verdeutlichen das
erforderlich sind und keine gesetzlichen gspflichten 1 U sowie die i
Wenn Sie der Verarbeitung Ihrer per IFG-Antrag iibermittelten Daten widersprechen michten, wenden Erlauterungen der Landesbeauftragten flr
Datenschutz und

Informationsfreineit. weiter—>

Sie sich bitte an die im Impressum genannte E-Mail-Adresse.

Betreff Ihres Antrags”

Ihr Antrag”

An weilche Stalle méchten Sle Inren Antrag senden?”

Nachname®

Vorname”

Telefon

Telefax

E-Mall®

Wenn Sie die Riickmeldungen zu Ihrem Antrag per Post zugesandt bekommen machten, geben Sie
bitte lhre Adresse an:

Anschrift

cht anders angegeben, stehen di

Startseite | Nutzungsbedingungen | Impressum | Datenschutzerkiarung | Inhaltsibersicht
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4.2 Eindeutige IFG-Antragsnummer wird im Transparenzportal gespeichert und
veroffentlicht

Nach Ausfillen und Absenden des Formulars (gemeint: Klick auf den Knopf ,Senden”) erhalten
die Birgerinnen und Biirger eine Bestatigung, dass die Formulardaten an die zustdandige Stelle
gesendet wurden und zusatzlich einen Hinweistext, dass der Antrag unter der aufgefihrten ID
im Internet veroffentlicht wurde:

Freie
QEI Hansestadt TRANSPARENZPORTAL BREMEN ’i
Bremen

DOKUMENTE VORSCHRIFTEN ANWENDUNGEN HILFE / INFOS KONTAKT

Dokumente » Individueller Antrag auf Informationszugang

Wichtiger Hinweis

Individueller Antrag auf Informationszugang

Ihr Antrag auf Informationszugang wird im
Recht S Infonnation Internet vorgemerkt und nach Durchsicht

Ihre Angaben werden an die zustiandige 5telle gesendet. nd Lischimg deripersonenbezogenen

Vielen Dank fur Ihre Angaben. Daten sowie maglicher Betriebs- und

Geschaftsgeheimnisse vollstindig

Inr Antrag auf Informationszugang wurde im Internet unter der Antragsnummer ID 85196 —2 verdifentlicht.

vorgemerkt. Mach Durchsicht und Lschung der personenbezogenen Daten sowie maglicher Betriebs-
und Geschaftsgeheimnisse wird Ihr Antrag vollstandig verdffentlicht. * Ubersicht

bereits veroffentlichter Antrage

Ansprechpersonen
Ihr Kontakt bei Riickfragen

Ablauf des Antragverfahrens

Einen Uberblick Gber den genauen Ablauf
des Antragverfahrens und die zu
beachtenden Punkte verdeutlichen das

Flussdiagramm sowie die dazugehdrigen
Erlduterungen der Landesbeauftragten fiir

Unter dieser eindeutigen ID wird im Transparenzportal ein redaktioneller Eintrag im Container
IFG-Antragsverfahren > IFG-Antrage erstellt.

KoGls-Startseite System

(1 |8
W IFG-Antragsverfahren
= IFG-Antrage

Der Eintrag wird unter der eindeutigen ID fast vollstandig leer abgelegt — lediglich das
zustandige Ressort, der Status in Bearbeitung sowie das Online- und Offlinedatum werden
standardmaRig hinterlegt.
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i - sicht * che = - 5 in~v ?v . B
Eintrag Ansicht Suche Vorgaben Tools Admin Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de Frele
der 361-16999 Hansestadt
Start » System # Figene Erweilerungen »# IFG-Antragsverfahren » IFG-Anirage oder Bremen
CoLG O® Global v o4 ® 40
Eintrage System Eintrag bearbeiten
Container: IFG-Antrige ~
- - ~ Aniragsdaten
He112]314]|5
102 E " - '2[ Zustindiges Ressort bzw. zustandige Stelle*
2 - 20)
von I ) Die Senatorin fiur Finan: o ﬁ DA- @
Sprechender Kurztitel des IFG-Antrags
(¥ IFG-Antrag 85196 ®
Zustandige Stelle: Die Senatorin fur Blaus[des IfG—Anlrags
Finanzen In Bearbeitung W
Status: In Bearbeitung
Dieser Antrag wurde bereits gestelit und kann zu diesem bereits bestehenden Anirag referenzieren
Suche ODOL®
3 IFG-
7 IFG-Antrag ID 119117 ® Beschreibung des IFG-Antrags (Antragstext)
Zustandige Stelle: Dar Sanator fir Kultur Dieser Text erscheint im Internet und darf keine genen Daten sowie Gesch mnisse usw. enthalten
Status: In Bearbeitung
3 IFG-Antrag ID 119102 @
Zustandige Stelle: Der Senator fiir Umwelt,
Bau und Verkehr
Status: In Bearbeitung
® IFG-Antrag ID 119098 ] Bemerkung (extern, dieser Text wird im Intemet angezeigt)
Zustandige Stelle: Der Senator fiir Umwelt,
Bau und Verkehr
Status: In Bearbeitung
(¥ Ergebnis der e .
baufachtechnischen Prifung Bemerkung (intem)
der Bauunterlagen Horner Bad (ID
119097)
Zustandige Stelle: Die Senatorin fiir
Soziales, Jugend, Frauen, Integration und
Sport v
Status: In Bearbeitung
v Ubernehmen Abbrechen
Zusatzlich wird im Frontend der Antrag unter der ID veroffentlicht:
Such bni
uchergebnisse O sucnfer -

Ergebnisse 1 - 10 von (102) -
us

Selten 23 4 5 > 3 Eintréige pro Selte FLE 20 50
Abgeschlossen (63)

Sortieren nach: Verdffentlichungsdatum % Titel Relevanz

In Bearbeitung (39)

("B IFG-Antrag ID 85196

NS

Zusténdlge Stelle: Die Senatorin fiir Finanzen

Status: [n Bearbeitung D Individueller Antrag
Titel: Wird in Kiirze verdffentlicht. auf Informationszugang

Beschrelbung: Wird in Kirze verdffentlicht.
IFG-Antrag direkt aufrufen—

4.3 Biirger/Birgerin erhalt eine Bestatigungsnachricht mit eindeutiger IFG-
Antragsnummer

Nach Absenden des Formulars (gemeint: Klick auf den Knopf ,,Senden”) erhalten die
Blrgerinnen und Burger zusatzlich eine Bestatigungsnachricht per E-Mail. Diese Nachricht
enthalt ebenfalls den obigen Hinweistext sowie den Link mit der eindeutigen ID.
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H L Zugriffszahlen auf das Transparenzportal - Machricht (HTML) ? EHhWh— B8
MNACHRICHT McAfee E-Mail-5can

Di13.09.2016 11:55

transparenz@finanzen.bremen.de

Zugriffszahlen auf das Transparenzportal

An  Schicktanz, Isabella (Finanzen, 02-2)

Sehr geehrte/r Hanna Musterfrau

Ihr Antrag nach dem Bremischen Informationsfreiheitsgesetz ist bei uns eingegangen.
Erwurde an die E-Mail-Adresse transparenz@finanzen bremen de gesendet. Von dort werden Sie Rickmeldung
erhalten.

Ihr Antrag auf Informationszugang wurde im Internet unter der Antragsnummer ID 85196 vorgemerkt. Nach
Durchsicht und Léschung der personenbezogenen Daten sowie maglicher Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse wird
Ihr Antrag vollstandig veréffentlicht.

Mit freundlichen Grifien
Ihre Verwaltungsredaktion

Diese E-Mail wurde automatisch generiert.

Die Blrgerinnen und Birger kénnen den Link ausfihren und gelangen zu einer
Frontenddarstellung des Antrags.

11



Veroffentlichung der IFG-Antrage im Internet — Aufgabe der IFG-Beauftragten

5. Veroffentlichung der IFG-Antrage im Internet — Aufgabe der IFG-Beauftragten

5.1 Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte erhilt eine Nachricht mit eindeutiger
IFG-Antragsnummer und Antragsdaten.

Aus den Antragsdaten wird eine E-Mail generiert, die automatisiert an Sie geschickt wird.
Zusatzlich zu den Antragsdaten enthalt die E-Mail zwei weitere Links:

1. Ein Direktlink zum Frontend mit der IFG-Antragsiibersicht (dort speziell der zugehorige IFG-
Antrag — noch ohne Antragstext; hierbei handelt es sich um die gleiche Ansicht des
Frontends, die die Blirgerin bzw. der Blrger sehen wiirde).

2. Ein Direktlink zum Backend (Redaktionssystem) mit dem fast vollstandig leeren IFG-Antrag
im Container IFG-Antragsverfahren > IFG-Antrage. Nach Anmeldung an dem
Redaktionssystem kénnen die Antragsdaten eingegeben und veréffentlicht werden.

H L Y ] Formular von <isabella.schicktanz@finanzen.bremen.de> - Nachricht (HTML) ? EH - 0O %X
MACHRICHT McAfee E-Mail-5can

Di13.09.2016 11:55

isabella.schicktanz@finanzen.bremen.de

Formular von <isabella.schicktanz@finanzen.bremen.de:>

An  Transparenz [Finanzen)

Sehr geehrte Damen und Herren,
Sie erhalten hiermit einen Antrag nach dem bremischen Informationsfreiheitsgesetz, der von Frau/Herr Hanna
Musterfrau gestellt wurde.

Zustandiges Ressort: Transparente Behorde
Folgende Felder sind ausgefillt worden:

Vomame: Hanna

Nachname: Musterfrau

Telefon: 0421/123456

Fax: 0421/654321

E-Mail: isabella schicktanz@finanzen bremen de
Anschrift:

Betreff: Zugriffszahlen auf das Transparenzportal
Mitteilungen: Ich bitte um Bereitstellung der Zugriffszahlen (Seitenaufrufe) auf das Transparenzportal fur das Jahr
2013. Bitte senden Sie mir die Daten als Excel-Datei - gerne auch als CSV - zu.

- Link zur Frontendansicht des IFG-Antrags mit der ID 85196

- Link zur Backendansicht des IFG-Antrags mit der ID 85196

Diese E-Mail wurde automatisch generiert.

5.2 Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte veroffentlicht die Antragsdaten (ohne
personenbezogene Daten sowie ohne Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse)

Sie beginnen mit der Veréffentlichung der IFG-Antragsdaten durch Klick auf den Backendlink
aus der E-Mail (Kapitel 3.4), indem sie dem Link zum Backend (Redaktionssystem) folgen. Um in
das Redaktionssystem zu gelangen, ist eine Nutzerkennung erforderlich:
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Sprachen: Deutsch | english

www.six.de

Um lhre persdnlichen Zugangsdaten fiir den Login zu erhalten, wenden Sie sich bitte an die zustidndige Chefredaktion in Ihrem Haus.
Bendtigen Sie mehr Informationen oder haben Sie Fragen zu den KoGls-Modulen? Dann zégern Sie bitte nicht, unser Support-Team unter CC-

EGov@AFZ.bremen.de anzusprechen.
@ 1991-2018 5ix Offene Systeme GmbH

Nach erfolgreicher Anmeldung am Redaktionssystem gelangen Sie direkt zu dem fast
vollstandig leeren IFG-Antrag im Container IFG-Antragsverfahren > IFG-Antrage.

Hinweis: Sie haben Zugriff auf samtliche IFG-Antrage. Bitte bearbeiten Sie lediglich lhre
eigenen Antrage. Tipps und weitere Hinweise im Umgang mit den Antrdagen erhalten Sie in
Kapitel 4.

Sie prifen den Antragstext aus der E-Mail auf personenbezogene Daten sowie ggf. auf Betriebs-
und Geschaftsgeheimnisse. Diese Informationen werden entfernt und lediglich die Ubrig
bleibenden Informationen im Redaktionssystem in den IFG-Eintrag geschrieben.
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Eintrag bearbeiten

¥ Antragsdaten
Zustandiges Ressort bzw. zustandige Stelle*
Die Senatorin fir Finan: o E Dk >4
Sprechender Kurzfitel des IFG-Antrags
Zugriffszahlen auf das Transparenzportal fur 2013
Status des IFG-Antrags
In Bearbeitung v
Dieser Antrag wurde bereits gestellt und kann zu diesem bereits bestehenden Anfrag referenzieren

Suche D E Dk @

Beschreibung des IFG-Anirags (Aniragstext)

Dieser Text erscheint im Internet und darf keine persenenbezogenen Daten sowie Geschaftsgeheimnisse usw. enthalten

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich h&tte gerne fiir 2013 die Zugriffszahlen (PI, Visits, Unique User) fiir das Transparenzportal. Startseite und
Unterseiten

Bemerkung (extern, dieser Text wird im Internet angezeigt)

Bemerkung (intern)

5.2.1 Zustdndiges Ressort bzw. zustandige Stelle

Das Feld Zustandiges Ressorts bzw. zustandige Stelle ist automatisch durch die Auswahl der
Bilirgerin bzw. des Blirgers aus dem Online-Formular vorausgefullt.

Zustandiges Ressort bzw. zusténdige Stelle*
Die Senatonn fur Finan: D E Dr o

Sollte Ihr Ressort nicht zustandig sein, kdnnen Sie den Antrag einem anderen Ressort bzw. einer

anderen Stelle zuweisen. Léschen Sie in diesem Fall den Eintrag durch Klick auf ' und wéhlen

O

Um die neue zustandige Stelle bei lhren IFG-Antrag zu benutzen, klicken Sie in der Symbolleiste

Sie Uber ein anderes Ressorts bzw. eine andere Stelle aus.

auf das Symbol 'B Das Symbol dndert sich zu B und das Fenster schlieRt sich.

Achtung: Bitte beachten Sie, dass die neue zustédndige Stelle nicht automatisch benachrichtigt
wird, wenn Sie die Zuweisung im Redaktionssystem vornehmen. In diesem Fall miissen Sie
zusatzlich die Nachricht mit dem IFG-Antrag per E-Mail an die zustdndige Stelle weiterleiten.

5.2.2 Sprechender Kurztitel

Vergeben Sie einen sprechenden Titel, der auch anderen Biirgerinnen und Biirgern einen
Einblick in das Anliegen gibt.
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Sprechender Kurztitel des IFG-Antrags
Zugriffszahlen auf das Transparenzportal

5.2.3 Status des IFG-Antrags

Der Bearbeitungsstand wird zum aktuellen Zeitpunkt noch nicht angepasst, da sich der Antrag
noch in Bearbeitung befindet. Wenn der Antrag im spateren Verlauf abgeschlossen werden
kann, wird der Status entsprechend angepasst.

Status des IFG-Antrags
In Bearbeitung %

5.2.4 Referenz zu bereits bestehendem Antrag

Sollte der identische Antrag bereits in der Vergangenheit gestellt worden sein, kann iber das
Auswahlfeld , Dieser Antrag wurde bereits gestellt und kann zu diesem bestehenden Antrag
referenzieren” ein Bezug zu dem vergangenen Antrag hergestellt werden. Der
Beschreibungstext kann in diesem Fall entfallen, da er Gber den Bezug eingesehen werden
kann.

Dieser Antrag wurde bereits gestellf und kann zu diesem bereits bestehenden Anirag referenzieren
Suche ﬂ ﬁ D.. 2

5.2.5 Beschreibung

Vergeben Sie einen Beschreibungstext. Dieser Text erscheint im Internet und darf keine
personenbezogenen Daten sowie Geschaftsgeheimnisse usw. enthalten.

Beschreibung des IFG-Antrags (Anfragstext)
Dieger Text erscheint im Internet und darf keine perzonenbezogenen Daten sowie Geschaftegeheimnizse usw. enthalten

Ich bitte um Bereitstellung der Zugriffszahlen (Seitenaufrufe) auf das Transparenzportal f£ir das Jahr 2013.
Bitte senden Sie mir die Daten als Excel-Datei - gerne auch als C5V - zu.

5.2.6 Bemerkung (extern, dieser Text wird im Internet angezeigt)

Sie kénnen optional noch externe Bemerkungen vergeben, die im Internet fir die Blirgerinnen
und Birger sichtbar sind.

Falls Sie zu einer Internetseite verlinken mochten, kdnnen Sie diese unter Angabe der
vollstandigen Adresse mit vorangestelltem http:// oder https:// angeben.

Bemerkung (extern, dieser Text wird im Internet angezeigt)
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5.2.7 Bemerkung (intern)

Sie kdnnen optional noch interne Bemerkungen vergeben, die nicht im Internet veroffentlicht
werden.

Bemerkung (intern)

Mit Klick auf Speichern wird der IFG-Antrag inkl. Kurztitel und Beschreibungstext angezeigt.

Hinweis: Sollte es sich bei dem IFG-Antrag um keinen wirklichen Antrag auf Informationszugang
handeln (beispielsweise bei SPAM, Melderegisterauskiinften usw.), dann werden diese Antrage
auch nicht dauerhaft im System erfasst und vorgehalten. Sie sollten den Eintrag im
Redaktionssystem loschen.

Strafrechtlich relevante Inhalte werden bei Bedarf separat von den Ressorts aufbewahrt,
solange sie beispielsweise zur strafrechtlichen Verfolgung erforderlich sind.

5.3 Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte bearbeiten den Antrag inklusive
personenbezogener Daten im herkémmlichen Vorgangsbearbeitungssystem und
schlieBen diesen ab

Sie bearbeiten den IFG-Antrag vollstdandig im zugrunde liegenden Vorgangsbearbeitungssystem
(also unabhangig vom Redaktionssystem im Transparenzportal) und geben der Biirgerin bzw.
dem Birger die notwendige Riickmeldung.

5.4 Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte schlieRt den IFG-Antrag auch im
Transparenzportal formal ab (durch Statusianderung)

Nach vollstandiger Bearbeitung des IFG-Antrags im zugrunde liegenden
Vorgangsbearbeitungssystem sowie der Rlickmeldung an die Burgerin bzw. den Biirger erfolgt
der Abschluss des IFG-Antrags wieder im Redaktionssystem im Transparenzportal.

Dazu wird der IFG-Antrag geoffnet (entweder erneut iber den Link aus der E-Mail oder tGber
Aufruf im Redaktionssystem, siehe Kapitel 4) und der Status auf Abgeschlossen gesetzt.

Status des IFG-Antrags
Abgeschlossen W

In dem Fall, dass die gewtinschte Information des IFG-Antrags auch im Transparenzportal
veroffentlicht wurde (als Dokument oder als Datensatz), sollte der Eintrag um den direkten Link
zum Dokument oder Datensatz erganzt werden.

Bereits verdffentlichte zugehdrige Dokumente oder Datensdtze
Zugriffsrechte 2015 PUL®

In dem vorliegenden Beispiel wurde die gewilinschte Information im Transparenzportal als
Dokument veroffentlicht. In diesem Fall sollte der Eintrag durch den direkten Link (Zugriff auf
den Container ,,Metainformationen”) ergénzt werden.
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Wahlen Sie tber o einen Eintrag im Transparenzportal aus.

Sie gelangen zur Suchmaske.

Einfrag ¥ Ansicht ¥ Suche ¥ Vorgaben ¥  Admin ~

Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de Freie

oder 361-16999 i

Content Verknupfung wahlen (Feld: BEereits veroffentlichie zugehorige Dok
CoL OO 2 Lokl v Y
Eintrage

Container: Metainformationen

a Jidische Lebenswelten in Deutschland heute” — Ausstellung im DLZ Griinhife @
Verdffentlicht: 16.08.2018
Kimaschuiz macht Spail® - Sechster Klimasiadttag in Bremerhaven @
Verdfentlicht: 15.08.2018
Grillfest im Ernst-Barlach-Haus (3]
Verdffentlicht: 16.08.2018
a Schmuiz-und Regenwasserkanalsanierung in den Straien Feldstraiie, Hilsen und Lerchenstraie @
Werdffentlicht: 15.08.2018
Vorubergehende Schliefung des Vermessungs- und Katasteramtes @
Verdffentlicht: 16.08.2018
Bekanntmachung der Neufassung der Satzung des Bremischen Deichverbandes am rechien Weserufer - Anlage 03: Liste der
Hauptvorfluter des Verbandes gemal § 6 Abs. 3 der Satzung mit den festgelegten Mindestabstanden
Werdffentlicht: 17.08.2004
Bekanntmachung der Neufassung der Satzung des Bremischen Deichverbandes am rechten Weserufer @
Verdffentlicht: 17.08.2004
. ) v
m Bekanntmachung der Neufassung der Satzung des Bremischen Deichverbandes am rechien Weserufer - Anlage 02:

o

Sie gelangen Uber zu der Suchmaske.
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Einfrag ¥ Ansicht ¥ Suche ¥ Vorgaben ¥ Admin ¥

Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de Freie

Hansestadt
Content Verknipfung wahlen (Feld: Bereits verdffentlichte zugehorige Dok oder 361-16999 Bremen

COoOL 0TSO = Lokal v [}

Suche ©

~ Parameter ~

Titel des Dokuments oder der Seite
Inhaltliche Kurzbeschreibung

Lizenztyp
— v

Kategorie bzw. Dokumententyp (Mehrfachauswsahl mbglich)
Suche o ﬁ L]
[ rekursiv
Thema (Mehrfachsuswshl maglich)
- v

Referenz
- (beschrankt auf die ersten 500 Eintrage) e

Veroffentlichungsdatum (gilt such for die Papierform)
alle v m m

Verantwortliche Ansprechperson
-— (beschrankt auf die ersten 500 Eintrage) e v

Geben Sie im Feld Titel des Dokuments oder der Seite den Titel Ihres Dokuments ein.

Sie kdnnen auch Teile des Titels eingeben und diese mit * davor und dahinter einfassen.

Beispiel *Zugriff*:
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Einfrag * Ansicht * Suche * Vorgaben ¥ Admin * 2«

Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de sziE it
ansesta
Content Verknidpfung wahlen (Feld: Eereits veroffentlichie zugehonge Dok oder 361-16999
COL 0O % Lokal ¥ [y
Eintrage

Titel: "Zugnff
Container: Mef

Zugriffsrechte 2015 @
Verdffertlicht: 10.08.2015

a Schulungsunteriage Datenbank im Mehrbenutzerzugriff mit M3 Access @
Verdffertlicht: 20.10.2005

Um diesen Eintrag fur lhren IFG-Antrag zu benutzen, klicken Sie in der Symbolleiste auf das

Symbol 'B Das Symbol @ndert sich zu B und das Fenster schlieRt sich.

Sollte es sich bei der Veroffentlichung um einen Datensatz handeln, gelangen Sie zunachst Gber

O

zur Ansicht aller Dokumente im Transparenzportal aus:
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Einfrag ¥ Ansicht ¥ Suche ¥ Vorgaben ¥ Admin ¥ 7«

Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de Freie

oder 361-16999 e

Content Verknipfung wahlen (Feld: Bereiis veroffentlichte zugehorige Dok
COL U ® % Lokal v [y

Eintrage

a Audische Lebenswelten in Deutschland heute” — Ausstellung im DLZ Grunhdfe @
Wersfentlicht: 16.08.2018
a Klimaschutz macht Spail” - Sechster Klimastadttag in Bremerhaven @
Werdffentlicht: 16.08.2012
Grillfest im Ernst-Barlach-Haus @
Wersfentlicht: 16.08.2018
a Schmuiz-und Regenwasserkanalsanierung in den Siraften Feldstrafte, Halsen und Lerchensiraiie @
Werdffentlicht: 16.08.2012
Vorabergehende Schlieung des Vermessungs- und Katasteramies @
Wersfentlicht: 16.08.2018
Bekanntmachung der Neufassung der Satzung des Bremischen Deichverbandes am rechien Weserufer - Anlage 03: Liste der
Hauptvorfluter des Verbandes gemal § 6 Abs. 3 der Satzung mit den fesigelegten Mindestabsianden
Verdffentlicht: 17.08.2004
Bekanntmachung der Neufassung der Satzung des Bremischen Deichverbandes am rechiten Weserufer @
Wersfentlicht: 17.08.2004
) i v
m Belcanntmachupg l_jer Ne'l.lrassung_der Satzung des B_lemlschen_ Deichverbandes am rechiten Weserufer - Anlage 02:

Wahlen Sie Gber das Meni Suche > Globale Suche:
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(2 SixCMS 101 Content Verknapfung wahlen - Internet Explorer - O x
5" https://www.transparenz.bremen.de/sixcms/admin/window.php?lockupFieldnames=link_ifg_metainfoflookupAreald=204&targetireald=Alool @
Einfrag * Ansicht ¥ Suche ¥ Vorgaben ¥ Admin ¥ 7~ P "
- - Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de :ﬂ?li o
ansesta
Content Yerknupfung wahl Lokale Suche gehorige Dok oder 361-16999 Bremen
COL [0 Lokal v o4
Globale Suche
Eintrage
- Globale Content-Suche
79282 von 79282 Eintrage (1
a Sudische Lebenswelten in Deutschland heute — Ausstellung im DLZ Grunhdfe @
Weraffentiicht: 16.05.2013
a _Klimaschutz macht Spaii!® - Sechster Klimastadttag in Bremerhaven @
Werdfentiicht: 16.05.2018
Grilliest im Ernst-Barlach-Haus @
Werdfentiicht: 16.05.2018
a Schmuiz-und Regenwasserkanalsanierung in den Siraiien Feldsirale, Hilsen und Lerchensiralie @
Weraffentiicht: 16.05.2013
Voribergehende Schlieung des Vermessungs- und Katasteramtes @
Weraffentiicht: 16.05.2013
Bekanntmachung der Meufassung der Satzung des Bremischen Deichverbandes am rechten Weserufer - Anlage 03: Liste der
Hauptvorfluter des Verbandes gemdl § 6 Abs. 3 der Satzung mit den festgelegten Mindestabstdnden
Werdfentlicht: 17.08.2004
Bekanntmachung der Neufassung der Satzung des Bremischen Deichverbandes am rechien Weserufer @
Werdfentiicht: 17.05 2004
] ] v
m Bekanntmachu_ng t:_ler Neufassung_ der Satzung des B_lemlschen_ Deichverbandes am rechien Weserufer - Anlage 02:
https://www.transparenz.bremen.de/sixcrns/admin/global/switch.php?widget=8b526ac2834baff4c7840530da4138149 ® 100% -

Sie gelangen zu globalen Suchmaske und kénnen hier unter Ordner den Ordner Daten
auswahlen.

Waihlen Sie den Container Daten(C) und bestatigen Sie lhre Eingabe mit Klick auf Suchen.
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(2 SixCMS 10.1 Content Verkniipfung wihlen - Internet Explorer - O >
5 https://www.transparenz.bremen.de/sixcms/admin/window.php?lockupFieldname=link_ifg_metainfoflookupAreald=2048targetAreald=&loo| @
i - Sil - che * b in~* 2w ) 3
L Ansicht Suche HERRAT Admin Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de ll:rm-e .
ansesta
Content Verknipfung wahlen (Feld: Bereits veroffentlichte zugehorige Dok oder 361-16999 Bremen
COL [#+U® 7 Lokal v o0&
Globale Suche O
¥ Maske
- default — W
* Parameter Feld (+/-) + — D
Filter
Suche o ﬁ D\. Lo
Container-Typ
— v
Ordner
Daten b
Container
Apps(C)
Apps-Ressource-Typ(C) ~
Apps-Ressourcen(C)
Apptyp(C)
Datei-Format(C v
Daten(C
Titel
v
Onlinedatum
H100%

Sie erhalten eine Ubersicht aller Datensatzeintrige im Transparenzportal und kénnen lhren
gewilinschten Datensatz auswahlen.
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(2 SixCMS 101 Content Verknapfung wahlen - Internet Explorer - O x
5" https://www.transparenz.bremen.de/sixcms/admin/window.php?lockupFieldnames=link_ifg_metainfoflookupAreald=204&targetireald=Alool @
Einfrag * Ansicht * Suche ¥ Vorgaben ¥ Admin ¥ 72~ . .
- - Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de EI‘EIE o
ansesta
Content Verknupfung wahlen (Feld: Bereits veroffentlichte zugehorige Dok oder 361-16999 Bremen
COL U ® % Lokal v [y
Eintrage

Container. Daten

a Zuwendungen: Quarialsberichte 2018 @
Laufzeit 01.01.2012 bis 01.01.9892

Wirtschaftsplane der Eigenbetriebe, sonstigen Sondervermdgen, Anstalten und Stiftungen dffentlichen Rechts fiir die Planjahre @
2018 bis 2021
Laufzeit: 01.01.2015 bis 31.12.2021

a Beteiligungsbericht 2016 - Ausgewahlte Daten im Mehrjahresvergleich (in TE)
Laufzeit 01.01.2014 bis 31.12.2018

@ 9

a Zuwendungen; Quartalsberichte 2017
Laufzeit 01.01.2017 bis 01.01.9599

Zuwendungsbericht 2016
Laufzeit 01.01.2016 bis 01.01.9999

a Haushalt des Landes und der Stadtgemeinde Bremen 2017 (IST-DATEN)
Laufzeit 01.01.2017 bis 01.01.9095

Haushalt des Landes und der Stadtgemeinde Bremen 2018/2019
Laufzeit 01.01.2012 bis 01.01.9090

2 @ © 9

m Normen, die 2015 aulter Kraft gesetzt wurden

E100% -

Um den gewiinschten Eintrag fiir Ihren IFG-Antrag zu benutzen, klicken Sie in der Symbolleiste

auf das Symbol 'B Das Symbol @ndert sich zu B und das Fenster schlieft sich.

Das Onlinedatum wurde automatisch bei Eingang des IFG-Antrags gesetzt.

Onlinedatum
25 .08 . 2017 11 43 5B

Das Offlinedatum wurde automatisch auf 13 Monate spater eingetragen (ein Monat
Antragsdauer zuziglich zwolf Monate, bis der Antrag in das Archiv gelangen soll).

Offlinedatum
25 .09 . 2018 o0 o0 5 EE

Bei Erreichen des Offlinedatums gelangt der Antrag automatisch in das Archiv.

Sollten Sie das Onlinedatum manuell nachtraglich bearbeiten (z.B. bei Weiterleitung durch
andere Zustandigkeit), missen Sie das Offlinedatum ebenfalls entsprechend verlangern.

AnschlieBend wird der Antrag erneut abgespeichert.
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Der direkte Link zum Dokument wir im Frontend unterhalb des IFG-Antrags angezeigt:

@ Zugriffszahlen auf das Transparenzportal (ID 85196)
Zustdndige Stelle: Transparente Behorde

Status: Abgeschlossen

Titel: Zugriffszahlen auf das Transparenzportal

Beschreibung: Ich bitte um Bereitstellung der Zugriffszahlen
{Seitenaufrufe) auf das Transparenzportal fir das Jahr 2013. Bitte

senden Sie mir die Daten als Excel-Datei - gerne auch als C5V - zu.
Information direkt aufrufen o+

5.5 Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte erginzt die statistischen Daten des IFG-
Antrags.

Um den Anforderungen der Berichtspflicht aus der Novellierung des BremIFGs nachzukommen,
ist die Lieferung weiterer statistischer Informationen notwendig. Zuséatzlich haben die Ressorts
Wiinsche fiir die Erfassung von statistischen Informationen gemeldet.

Aus diesem Grund werden Sie gebeten, im Redaktionssystem weitere Informationen — soweit
vorliegen — zu hinterlegen.

Aus den eingegebenen Daten sowie weiteren in der Verordnung geforderten Informationen
(wie beispielsweise Seitenaufrufzahlen) werden Statistiken im Rohdatenformat erstellt und im
Transparenzportal veréffentlicht.

Unterhalb der Antragsdaten werden zum aktuellen Zeitpunkt drei statistische Daten erfasst, die
ubrigen werden automatisiert zusammengetragen:

Eintrag bearbeiten

» Antragsdaten

¥ Informationen fur die Statistik
Antragsart
Antrag ging elektronisch Uber das IFG-Antragsformular ein v

Anfragsabsender ist Privat- ader juristische Person (z.B. Vereinigungen, Initiativen, Presse)
Privatperson v

Informationszugang
Informationszugang wurde teilweise gewahrt v

5.5.1 Antragsart

Die Antragsart unterscheidet den Eingang des IFG-Antrags: elektronisch tiber das Formular, per
E-Mail oder in Papierform.

Antrag ging elektronisch uber das IFG-Antragsformular ein
Antrag ging per E-Mail ein
Antrag ging in Papierform ein . Initiativen, Presse)
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5.5.2 Antragsabsender

Antragsabsender ist entweder eine Privat- oder juristische Person (z.B. Vereinigungen,
Initiativen, Presse).

L oder juristische Person (z.B. Wereinigungen, Initiativen, Presse)

Junstische Person

LILLRI NN Leauib Al L " A AR Ll e )

An dieser Stelle erfolgt die statistische Erfassung, ob es sich bei dem/r Antragsteller/in um eine
Einzelperson oder eine Personenmehrheit handelt. Der Begriff , juristische Person” ist
terminologisch nicht korrekt verwendet, soll aber hier neben den eigenstandigen
Rechtssubjekten der ,juristischen Personen” auch nicht rechtsfahige Personenmehrheiten oder
Sachgesamtheiten wie Vereinigungen, Initiativen oder die Presse umfassen.

5.5.3 Informationszugang

Unter Informationszugang wird angegeben, ob der Zugang gewahrt, teilweise gewahrt oder
abgelehnt wurde.

In seltenen Fallen werden Antrage auch zuriickgezogen.

Antragsabsender ist Privat- oder juristische Person (z.B. Vereinigungen, Initiativen, Presse)
Privatnerson A

Informationszugang wurde gewahrt

Informationszugang wurde teilweise gewahrt
Informationszugang wurde verweigert
Antrag wurde zuriickgezogen

AnschlieBend wird der Antrag erneut abgespeichert.

5.6  Technische Umsetzung bei Antragstellung per E-Mail

Wenn der Antrag auf Informationszugang nach dem BremIFG per E-Mail erfolgt, entfallen die
Schritte 1 bis 4 aus Kapitel 3.

In diesem Fall miissen Sie bei Schritt 5 fortfahren und die Informationen aus der E-Mail in das
Redaktionssystem im Transparenzportal direkt eintragen, die ID wird automatisch vergeben.

5. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte veroffentlicht die Antragsdaten (ohne
personenbezogene Daten sowie ohne Betriebs- und Geschaftsgeheimnisse) laut
Anforderungen der Novellierung des Bremischen Informationsfreiheitsgesetzes.

6. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte bearbeiten den Antrag inklusive
personenbezogener Daten im herkdmmlichen Vorgangsbearbeitungssystem und schlief3en
diesen ab.

7. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte schlieBt den IFG-Antrag auch im
Transparenzportal formal ab (durch Statusdanderung).

8. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte erganzt die statistischen Daten des IFG-
Antrags.
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5.7 Technische Umsetzung bei schriftlicher Antragstellung (Papierform)

Wenn der Antrag auf Informationszugang nach dem BremIFG in Papierform erfolgt, entfallen
wie bei der Antragstellung per E-Mail die Schritte 1 bis 4 aus Kapitel 3.

In diesem Fall missen Sie ebenfalls bei Schritt 5 fortfahren und die Informationen aus der
Papierform in das Redaktionssystem im Transparenzportal direkt eintragen.

5. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte vertffentlicht die Antragsdaten (ohne
personenbezogene Daten sowie ohne Betriebs- und Geschaftsgeheimnisse) laut
Anforderungen der Novellierung des Bremischen Informationsfreiheitsgesetzes.

6. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte bearbeiten den Antrag inklusive
personenbezogener Daten im herkdmmlichen Vorgangsbearbeitungssystem und schlieRen
diesen ab.

7. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte schlieBt den IFG-Antrag auch im
Transparenzportal formal ab (durch Statusanderung).

8. Dienststelle/IFG-Beauftragter/IFG-Beauftragte ergdnzt die statistischen Daten des IFG-
Antrags.
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6. Tipps und Hinweise bei der Veréffentlichung und Bearbeitung der IFG-Antrage im
Transparenzportal

Im Redaktionssystem wird nach und nach eine Vielzahl von IFG-Antragen hinterlegt sein, so
dass bei Zugriff auf den Gesamtumfang der Uberblick schwer fallen kann und die folgenden
Hinweise und Tipps die Auffindbarkeit und Bearbeitung erleichtern kénnen.

6.1 Direktes Bearbeiten der IFG-Antrdge im Vorgangsbearbeitungssystem

Wir empfehlen, die IFG-Antrage, die Gber das elektronische Formular eingehen, im
Vorgangsbearbeitungssystem direkt in der elektronischen Akte (VISkompakt) und dem Vorgang
der IFG-Antrage abzulegen.

So kann im Ablauf der Link zum Backend aus der automatisch generierten E-Mail direkt
aufgerufen werden und Sie gelangen immer zum jeweils in Bearbeitung befindlichen IFG-
Antrag.

6.2 Einschrankung der Anzeige der IFG-Antrage fiir lhre Anforderungen

Sie sollten zu Beginn lhrer Arbeit zunachst einmal im Redaktionssystem den Container IFG-
Antragsverfahren > IFG-Antrage 6ffnen.

Eintfrag * Ansicht ¥ Suche ¥ Vorgaben ¥ Tools ¥ Admin ¥ ? ¥

Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de Freie
der 361-16999 Hansestadt
Start » System » Eigene Erweiterungen » IFG-Antragsverfahren » IFG-Anirage oder Bremen
coG Egvi:) Giobe v cs®ro

Einfrage = System Suche 0

~ Parameter ~

Zustandiges Ressort bzw. zustandige Stelle
101 von 101 Eintrage (1 - 20) v

Sprechender Kurztitel des IFG-Antrags
& -
- IFG-Antrag ID 119117 @ Status des IFG-Antrags
Zustandige Stelle; Der Senator fir Kultur — v
Status: In Bearbeitung

Beschreibung des IFG-Antrags (Antragstext)
® -
7 IFG-Antrag ID 119102 @ Bemerkung (extern, dieser Text wird im Internet angezeigt)
Zustandige Stelle: Der Senaior fir
Umwelt, Bau und Verkehr )
Status: In Bearbeitung Bemerkung (intern)
(3 IFG-Antrag ID 119098 @ nlinad

ale Vv i L

Zustandige Stelle: Der Senator far
Umwelt, Bau und Verkehr Antragsart
Status: In Bearbeitung — v

Antragsabsender ist Privat- oder juristische Person (z.B. Vereinigungen, Inifiativen, Presse)
(¥ Ergebnis der ) - hd
baufachtechnischen

Py Informationszugan,
Priifung der Bauunterlagen aang v
Horner Bad (ID 119097) -
Zustandige Stelle: Die Senatorin fir Ly
Soziales, Jugend, Frauen, Integration und
Sport
Status: In Bearbeitung Erfassungsdatum v
alle N am
o . . . v Suchen Zuriicksetzen

® Opersicnt uber die @ --

Sie erhalten im linken Bereich zunichst eine Ubersicht (iber alle Eintrage (alle IFG-Antrige von
allen Ressorts). Dieser Bereich wird als Ergebnisliste bezeichnet, da in diesem Bereich immer
eine Liste aller Ergebnisse erscheint, die im rechten Bereich ausgewahlt wurden.

Im rechten Darstellungsbereich finden Sie eine Suchmaske, die — je nachdem, welche
Einstellungen Sie vornehmen, die linkte Ergebnisliste steuert.



Tipps und Hinweise bei der Veroffentlichung und Bearbeitung der IFG-Antrage im
Transparenzportal

6.2.1 IFG-Antradge fiir ein Ressort anzeigen

Um nur IFG-Antrage fiir lhr Ressort in der linken Ergebnisliste anzeigen zu lassen, wahlen Sie in
der Suche im Eingabefeld Zustdndiges Ressort bzw. zustdndige Stelle Ihr Ressort aus und
klicken Sie auf Suchen.

Zustandiges Ressort bzw. zustandige Stelle

e
(empty)

MOT (empty)

Bremische Burgerschaft

Bremische Zentralstelle fir die Verwirklichung der Gleichberechtigung der Frau (ZGF)
Der Landesbehindertenbeauftragte

Der Senator fur Inneres

Der Senator fur Justiz und Verfassung

Der Senator fir Kultur

Der Senator fur Umwelt, Bau und Verkehr

Der Senator fur Wirtschaft, Arbeit und Hafen

Die Bevollmachtigte der Freien Hansestadt Bremen beim Bund. fir Europa und Entwicklungszusammenarbeit
Die Landesbeauftragte fir Datenschutz und Informationsfreiheit

Die Senatorin fur Finanzen

Die Senatorin fir Kinder und Bildung

Die Senatorin fir Soziales. Jugend. Frauen. Integration und Sport

Die Senatonin fur Wissenschaft, Gesundheit und Verbraucherschutz

Die Senatskommissarin fur den Datenschutz

Gesamtpersonalrat fur das Land und die Stadtgemeinde Bremen

Magistrat der Stadt Bremerhaven

Rechnungshof der Freien Hansestadt Bremen

Senatskanzlei

Staatsgerichtshof

Auf der linken Seite werden in der Ergebnisliste nur noch die 21 IFG-Antrage angezeigt, die
Ihrem Ressort zugeordnet sind.
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Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de Freie
der 361-16999 Hansestadt
Start » System # Eigene Enweiterungen » IFG-Antragsverfahren » IFG-Anfrage oder Bremen
— -0
C oL vl Global v 0a X Fm
Eintrage  System Suche 0

Zustandiges Ressort bzw. zustandige  Parameter ~

Stelle: Die Senatorin fiir Finanzen . )
Contail G-Anfrage Zustandiges Ressort bzw. zustandige Stelle

Die Senatorin fir Finanzen v

112 wH

Sprechender Kurztitel des IFG-Antrags

OPTIONEN ~

intrage (1 -20)

Status des IFG-Antrags

® Nutzung der Gelder @ v
durch )
Bikesharing-"Steuer" (ID 117977) Beschreibung des IFG-Antrags (Antragstext)

Zustandige Stelle: Die Senatorin fir
Finanzen Bemerkung {extern, dieser Text wird im Internet angezeigt)
Status: Abgeschlossen

Bemerkung {intern)
® Uberlastungsanzeigen - @
Handlungsempfehlungen,

Anwendungshinweise, Onlinedatum

Verwaltungsvorschriften (ID alle v &

117579) Antragsart

Zustandige Stelle: Die Senatorin fir - W

Finanzen

Status: Abgeschlossen Antragsabsender ist Privat- oder juristische Person (z B. Vereinigungen, Initiativen, Presse)

hs

@ Elektronische @ Informationszugang

Lohnsteuerabzugsmerkmale (ID - v

116171) D

Zustandige Stelle: Die Senatorin fir

Finanzen

Status: Abgeschlossen Erfassungsdatum v
alla s mnmm

:
@ Gutachten zu 2] i -




Inhalt

Um wieder alle IFG-Antrage anzuzeigen, missen Sie in der Suchmaske unten zundchst den
Knopf Zurlicksetzen betéatigen (dieser |6scht alle Eingaben im Suchformular) und abschlieRend
die Suche erneut mit Klick auf Suchen ausfiihren, damit die Ergebnisliste neu geladen wird.

6.2.2 IFG-Antrége fiir ein Ressort anzeigen, die sich in Bearbeitung befinden

Die Sucheinschrankung der IFG-Antrage auf Ihr Ressort kann nach einiger Zeit ebenfalls
umfangreiche Ergebnisse liefern.

Aus diesem Grund sollten Sie die Anzeige der IFG-Antrage weiter einschranken und in der
Suchmaske zusatzlich zu der Einschrankung auf Ihr Ressort auch den Status auf In Bearbeitung
setzen.

Status des IFG-Antrags
In Bearbeitung w

Auf der linken Seite werden in der Ergebnisliste nur noch die IFG-Antrage angezeigt, die Ihrem
Ressort zugeordnet sind und sich in Bearbeitung befinden. Abgeschlossene IFG-Antrage werden
nicht angezeigt.

Eintrag * Ansicht ¥  Suche ¥ Vorgaben ¥ Tools ¥ Admin ¥ 2?2 ¥

Hilfe: CC-EGov@AFZ.Bremen.de Freie
der 361-16999 s stact
Start » System » Eigene Erweiterungen » IFG-Antragsverfahren » IFG-Anirage o Bremen
. -0
CoG Eguwil:] Global v Y =P 0]
Eintrage = System Suche 9

Zustandiges Ressort bzw. zustandige Stelle:  Parameter ~

Die Senatorin fiir Finanzen - o
Status des IFG-Antrags: =" earbei " Zustandiges Ressort bzw. zustandige Stelle

Container: IFG-Antrag Die Senatorin fiir Finanzen e

1von 101 Eintrage Sprechender Kurztitel des IFG-Antrags

OPTIONEN =~

Status des IFG-Antrags

(¥ veroffentlichung von 2]
Vertragen (ID 85196 ) In Bearbeitung v

Zustandige Stelle: Die Senatorin fiir Beschreibung des IFG-Anirags (Antragstext)

Finanzen
Status: In Bearbeitung
Bemerkung {extern, dieser Text wird im Internet angezeigt)

Bemerkung {intern)

Onlinedatum

glle WV |
Antragsart

— v

Antragsabsender ist Privat- oder juristische Person (z.B. Vereinigungen, Initiativen, Presse)
v

Informationszugang
D

Erfassungsdatum [v]
Alle W mnem

Um wieder alle IFG-Antrdge anzuzeigen, mussen Sie in der Suchmaske unten zundchst den
Knopf Zuriicksetzen betatigen (dieser |6scht alle Eingaben im Suchformular) und abschlieRend
die Suche erneut mit Klick auf Suchen ausfiihren, damit die Ergebnisliste neu geladen wird.

6.2.3 Die Anzeige der IFG-Antrdage weiter einschranken
Sie kénnen die Ergebnisliste weiter einschranken, indem Sie:

- Nach einem Kurztitel oder Teilen davon (eingefasst mit *) suchen

- Nach Teilen des Beschreibungstextes (eingefasst mit *) suchen



Tipps und Hinweise bei der Veroffentlichung und Bearbeitung der IFG-Antrdage im
Transparenzportal

Nach Antragsarten (elektronisch liber das Antragsformular, per E-Mail oder in Papierform)
suchen

Nach Antragsabsender (Privat- oder juristische Person) suchen
Nach Erteilung des Zugangs suchen

Nach Erfassungsdatum suchen

Um wieder alle IFG-Antrage anzuzeigen, missen Sie in der Suchmaske unten zundchst den
Knopf Zuriicksetzen betatigen (dieser 16scht alle Eingaben im Suchformular) und abschlieRend
die Suche erneut mit Klick auf Suchen ausfiihren, damit die Ergebnisliste neu geladen wird.



Inhalt

7. Aktualisierungen
Datum Thema Art Seite
August 2018 Alle Grundsatzliche inhaltliche alle
Uberarbeitung und
Anpassung an Six10
Marz 2017 Kapitel 4.2 Bildschirmfoto aktualisiert 9
Kapitel 5.2.6 neu 14
Kapitel 5.2.7 aktualisiert 14
Kapitel 5.4 Bildschirmfoto aktualisiert 20
Januar 2017 Alle Alternativtexte zu Bildern alle
eingefugt/korrigiert
September 2016 Neu erstellt alle
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